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Szczegotowy Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie stazy w ramach ksztalcenia zawodowego dla 336
uczniow z 4 Zespotow Szkdt ponadgimnazjalnych z powiatu Grojeckiego, dla kidrych organem
prowadzacym jest Powiat Gréjecki, w ramach projektu nr POKL.09.02.00-14-027/13, pt. ,Wybieram
lepszg przysziosc”, realizowanego w ramach Priorytet IX Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji w
regionach, Dziafanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego,
wspéffinansowanego przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Staze bedg organizowane dla uczniow szkd! ponadgimnazjainych zawodowych (w ramach

programéw rozwojowych tych szkoi) dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Gréjecki.

Realizowane bedg dla ucznidw klas | — IV technikum iflub zasadniczych szkdt zawodowych iflub

szkdi specjainych przysposabiajacych do pracy nastepujacych szkot
Technikum | Zasadnicza Szkota Zawodowa w Zespole Szkédt Ponadgimnazjalnych (ZSP) w
Grojecu,

— Technikum | Zasadnicza Szkota Zawodowa w ZSP w Warce

- Zasadnicza Szkofa Zawodowa i Szkota Specjaina Przysposabiajgca do Pracy w Specjalnym
Osrodku Szkolno Wychowawczym (SOSW) w Jurkach,

— Zasadnicza Szkofa Zawodowa i Szkola Specjalna Przysposabiajgca do Pracy w SOSW w
Nowym Mieécie nad Pilica)

Celem realizacji programu stazy jest przygotowanie ucznidéw do pracy zawodowej i podniesienie ich
zdolnosci do przysztego zatrudnienia. Organizacja stazy u pracodawcéw, ma na celu praktyczna
navkg zawodu. Udziat w programie stazy ma umozfiwic Uczestnikom Projektu zdobycie
doswiadczenia zawodowego w Srodowisku pracy zwigkszajgce ich szanse na zatrudnienie. Staze
bedg rozszerzeniem, wzbogaceniem, uatrakcyjnieniem w stosunku do prakiyk wynikajgcych z
programu nauczania/dotychczasowej dzialalnosci szkét. Program stazy zawodowych stuzy takze
wzmochieniu  wspélpracy pomiedzy szkolami  prowadzgcymi  ksztalcenie  zawodowe
uczestniczacymi w projekcie a przedsiebiorstwami i zostanie wdrozony we wspolpracy z
przedsiebiorstwami.

Wymagania ogé!ne odnosnie realizacji przedmiotu zaméwienia

1. Za przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw stazy odpowiada Zamawiajacy. Zamawiajacy
przeprowadzi rekrutacje wsréd ucznidw zespoidw szkét objetych projektem. Po zakoriczonej
rekrutacji Wykonawca otrzyma listy uczniéw zakwalifikowanych na staze.

2. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustugi zgodnie z prawem krajowym oraz przepisami
i wytycznymi realizacji projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego PO KL 2007-2013, ze szczegdinym uwzglednieniem
zasad promocji opisanych w aktualnych Wytycznych dotyczacych oznaczania projekféw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasady réwnosci szans, w fym réwnoéci pici
w czasie przeprowadzania prakiyk i stazy w ramach realizacji przedmiotu umowy.

4. Wykonawca przedmiotu zaméwienia oraz pracodawca przyjmujacy na praktyki i staze nie
moze pobiera¢ zadnych optat od uczestnikow praktyk oraz stazy.

5. Podstawg wykonania przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce jest zrealizowanie praktyk i
stazy przez ucznidw, zgodnie z zafozeniami SIWZ, programami stazy oraz prawidiowo
wypetnionymi dzienniczkami.

6. Whykonawca zobowigzany jest do wspétdziatania z Zamawiajacym we wszystkich sprawach
zwigzanych z realizacjg stazy oraz wspolpracy z ww. zespotami szkét ponadgimnazjalnych, w
szczegolnosci przy przydzielaniu ucznidw do konkretnych pracodawcow.

7. Wykonawca ma obowigzek peinej, biezgcej kontroli ucznidéw realizujgcych praktyki i staze
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oraz zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o wszelkich
niepokojgcych przypadkach/zjawiskach dotyczgcych zachowania uczestnikow prakiyk i stazy,
w tym o przypadkach nieusprawiedliwionej nieobecnosci na praktykach i stazu.

8. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania na pismie o wszelkich
zmiahach majgcych wplyw na przebieg realizacji przedmiotu umowy oraz problemach w
realizacji ustugi, w szczegoéinosci o zaprzestaniu jej realizacji.

9. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom stazy
podczas ich odbywania.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy i
stazy do dnia 31.12.2020 r. w sposob zapewniajacy dostgpnosé, pouinosé i bezpieczerstwo
oraz informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci przez ww. terminem, Wykonawca
zobowigzuje sie¢ pisemnie poinformowaé Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentow
zwigzanych ze stazami i realizacjg niniejszej umowy.

9. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia dokonania kontroli przebiegu stazy, w tym
wgladu w dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg niniejszej umowy, przez Zamawiajgcego
| przez osobg wyznaczong przez Zamawiajacego oraz inne instytucje monitorujgce wdrazanie
projektu, w tym Lidera Projekiu, czyli Powiat Grojecki.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo koniroli Wykonawcy na kazdym etapie realizacji umowy.

11. Poczawszy od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. lub pozniej, jesli
termin ten zostanie wydiuzony przez Instytucje Posredniczaca oficjainym pismem otrzymanym
przed 31 grudnia 2020 r., Wykonawca zobowigzuje sie do poddania sie kontroli lub audytowi
dokonywanemu przez Instytucje Posredniczaca lub wyznaczonego peinomocnika oraz inne
uprawnione podmioty, jeéli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa w zakresie prawidiowosci
realizacji Projektu poprzez udostepnienie kontrolujgcym wgladu w dokumenty, w tym w
dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej zwigzane z realizacjg projektu.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian miejsc i termindw realizacji stazy na prosbe
ucznia na kazdym etapie realizacji zaméwienia.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wymiany uczestnikéw stazy.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania informacji o postepie z realizacji przedmiotu
zamowienia na kazdym etapie jego trwania, w tym dokumentéw w wersji elektronicznej i
papierowej.

lll. Wymagania szczegétowe odnoénie przedmiotu zaméwienia
1. Uczestnicy stazy
Liczba uczestnikdow: 336 uczniow

Maksymalnie 46 uczestnikow stazy stanowi¢ bedg osoby niepetnosprawne (osoby z lekkim i
umiarkowanym stopniem niepetosprawnoséci intelektualnej, niepetnosprawnoscia sprzezona)

Uczniowie kierowani na staz ucza sie na min. na specjalnosciach:
— technik mechanik

-~ technik ekonomista

—  technik informatyk

— technik logistyk

— technik zywienia i ustug gastronomicznych
— technik hotelarstwa

— technik zywienia zbiorowego

— mechanik pojazddow samochodowych

~ blacharz

— sprzedawca

~  kucharz

- stolarz
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Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wylonionemu do realizacji zaméwienia wykaz uczniow
skierowanych na staz w podziale na poszczegdine specjainosci.

Zmiany zakresu zamoéwienia:

a. Liczba ucznidw, dla kiérych zostang zorganizowane staze moze ulec zmniejszeniu
maksymalnie o 10% i wiedy piatnos¢ zostanie zmnigjszona proporcjonainie do liczby
ucznidéw, dla ktdérych Wykonawca faktycznie zorganizowat staze,

b. Zamawiajgcy dopuszcza wzrost zamowienia do 50% wartosci umowy - przy
proporcjonalnym wzroécie liczby uczniow, dla ktdrych zostang zorganizowane staze.

c. W przypadku zmiany liczby ucznidw w sposob okreslony powyzej proporcjonalnie moze
ulec zmianie liczba 0s6b niepeinosprawnych.

2. Czas realizacji zamowienia:

— przedmiot umowy musi zostaé zrealizowany w okresie od dnia podpisania umowy do
momentu  zioZzenia poprawnie uzupeinionych dzienniczkéw stazy oraz wydania
zaswiadczen o ukonczeniu stazu dla kazdego uczestnika, jednak nie pdznigj niz do dnia
23 wrzesnia 2014 r;

— staze dla kazdego ucznia muszg zosta¢ zorganizowane w okresie ferii fetnich — wakagji, .
w okresie od 1.07.2014 r. do 29.08.2014 r.;

— staz dla jednego ucznia wynosi dziennie 7 godzin i 30 minut przez 20 dni - fgcznie 150
godzin;

— staze odbywad sie bedg wylgcznie w dni robocze, tj. od poniedziatku do piatkuy;

- staZe nie mogg odbywac sie w dni ustawowo wolne od pracy;

— staze muszg byc¢ realizowane w sposéb ciggly przez 4 kolejne tygodnie (nie dopuszcza sie
— podziatu czasu trwania stazy na czesci);

- staze nie moga odbywat sie w porze nocnaj, tj. od 22.00 do 6.00;

— czas trwania stazy uwzglednia przerwy wynikajgce z przepisow obowigzujgcych w danym
zaktadzie pracy.

3. Miejsce realizacji zamowienia:

Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania stazy w zakladach pracy (ti. jednostkach
organizacyjnych, chocby nie posiadaly ocne oscbowosci prawnej, a takze u o0sdb fizycznych,
jezeli zatrudniajg co najmniej jednego pracownika) na terenie powiatu grojeckiege oraz
powiatobw okolicznych, . powiatu piaseczynskiego, zyrardowskiego, grodziskiego,
warszawskiego zachodniego, biatobrzeskiego, kozienickiego, radomskiego, otwockiego,
przysuskiego, zwolenskiego, m. st. Warszawa. Zorganizowanie stazu w powiecie innym niz
wskazane powyzej mozliwe jest wytacznie za zgodg Zamawiajgcego.

Zaklady pracy, w ktorych realizowane beda staze musza odpowiadaé profilem dziatalnosci,
kierunkowi kszialcenia ucznia kierowanego na staz do danego zakiadu (lub posiadac dzia¥/
wydzielone stanowisko/a odpowiadajgce zakresem obowigzkéw kierunkowi ksztatcenia ucznia
kierowanego na staz)

4, Zadania Wykonawcy:

Wykonawca zobowigzany jest do:

3.1 Zorganizowania i obslugi stazy w ramach ksztalcenia zawodowege dla uczniow z ww.
zespotdw  szkot  ponadgimnazjalnych z  Powiatu Gréjeckiego, zgodnie =z
przygotowanymi przez nie programami. Programy praktyk i stazy zostang przekazane
wykonawcy przez Zamawiajgcego.

3.2 Zrekrutowania odpowiednigj iloSci zaktaddw pracy, aby zapewni¢ migjsce cdbywania
stazt dla 336 osob oraz podpisania umowy o realizacie stazu z kazdg instytucja
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przyjmujgcg osobg na staz. Potwierdzone za zgodno$é z oryginalem kopie umowy o
realizacje stazu dla 336 oséb, Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajgcemu
najpozniej do 17 czerwca 2014 r.

Przedstawienia do wiadomosci Zamawiajacego listy zakladéw pracy deklarujgcych

przyjecie stazystow wraz z pieczatkami zaktaddw pracy i podpisami wiascicieli lub innych

0sdb upowaznionych/ 0sob mogacych reprezentowaé zakiad pracy w tym zakresie, w

terminie:

- dodnia 15 maja 2014 r. nie mniej niz 20% liczby stazystow

— dodnia 6 czerwca 2014 r. nie mniegj niz 50% liczby stazystow

— dodnia 17 czerwca 2014 r. 100% liczby stazystow

— do dnia 30 czerwca 2014 r. dodatkowe 10% liczby stazystow (dodatkowo 34 osoby)
miejsc alternatywnych wykonania stazu

Przedstawienia do wiadomosci Zamawiajgcego w terminie, nie pdzniej jednak niz do
dnia 17 czerwca 2014 r. - harmonogramu siazy z podziatem na grupy
uwzgledniajacego:
— imie i nazwisko uczestnika stazu,
— miejsce odbywania praktyki i stazu (nazwa instytucji/przedsiebiorstwa, adres),
— termin odbywania prakiyki i stazu,
- imieg i nazwisko oraz dane kontaktowe opiekuna praktyk.
Sporzgdzenia umowy/ regulaminu udziatu w stazach dla uczniéw. Projekt umowy/
regulaminu nalezy ztozy¢ do wglgdu Zamawiajacege w terminie do 14 dni od dnia
podpisania umowy celem ustalenia ewentualnych poprawek lub jego akceptacji przez
upowaznionego przedstawiciela ze strony Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany
jest do przekazania wersji papierowej, opracowanego i zatwierdzonego regulaminu /
umowy udziatu w stazach kazdemu uczniowi odbywajgcemu staz. Umowa/ regulamin
migdzy uczniem a Wykonawcg na realizacje stazu musi by¢ podpisana przez obydwie
strony, a w przypadku uczniéw ponizej 18 roku zycia przez prawnego opiekuna ucznia.

Informowania ucznidw o terminie | migjscu realizacii stazy.

Prowadzenia na biezgco dokumentacji w wersji elektronicznej i papierowej dotyczgcej

zorganizowania stazy, przydzielania uczniéw do poszczegdlnych pracodawcow oraz

natychmiastowego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach.

Przeprowadzenia spotkan organizacyjnych w kazdym zespole szkét najpdzniej do dnia

20.06.2014 r., z uwzglednieniem wiekszej ilosci spotkan w tych zespotach szkdl, w

ktorych wystepuje duza grupa ucznidw biorgca udziat w projekcie, termin spotkania

nalezy ustali¢ w terminie dogodnym dla uczniow, we wspélpracy z zespolami szkdl —
terminy muszg zostac przez nie zaakceptowane.

Zapewnienia co najmniej;

— Jednej osoby do prowadzenia spraw organizacyjnych (organizacja i nadzér nad
realizacia programu stazy), speiniajgcg wymagania okreslone w czesci HI.
Wymagania wobec Wykonawcy ustugi/ Warunki udziaiu w postepowaniu, pkt 3

- jednej osoby odpowiedzialnej za kontakt z uczniami i nauczycielami z ww. zespotéw
szKot ponadgimnazjalnych. Wykonaweca jest zobowigzany do przekazania uczniom i
nauczycielom numeru telefonu oscby wskazane] do kontaktu, a takze zatozenia i
podania adresu skrzynki elekfronicznej do kontakiu z uczniami.

Obie wymienione powyzej funkcje sprawowaé moze ta sama osobaly [ub rézne osoby.

Zapewnienia opiekuna ze strony pracodawcy sprawujgcego nadzér nad uczniem

realizujgcym praktyke i staz; dopuszcza sie 1 opiekuna na grupe uczniow realizujgcych

praktyki i staze u danego pracodawcy w tym samym zakladzie pracy. Do zadan
opiekuna stazysty nalezy w szczegdinosci: diagnoza kompetencji i kwalifikacji stazysty,
zapoznanie uczniow z programem stazu, nadzér nad realizacjg stazu oraz sporzadzenie
dokumentu potwierdzajgcego odbycie stazu (prace te zakonczg sie podpisaniem

dzienniczka stazysty oraz zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie stazu u

pracodawcy, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 12 do Zapytania ofertowego;

zaswiadczenie powinno zosta¢ wydane na papierze wizytowkowym o gramaturze nie
mnigjszej niz 230 g/m2 z kolorowymi logotypami). Opiekunami stazy moga byé
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pracodawcy, wyznaczeni przez nich pracownicy Iub nauczyciele zawodu. Wykonawca

pokryje ewentualne koszty zatrudnienia opiekundw stazu.

Zapewnienia warunkéw materialnych do realizacji stazu, w szczegéinosci przygotowanie

I wyposazenie stanowiska odbywania stazu zgodnie z branzg w niezbedne urzadzenia,

sprzet, narzedzia, materialy i dokumentacje techniczng, uwzgledniajgce wymagania bhp

i ppoz.

Zapewnienia uczniom szkolenia BHP, tj. szkolenie wstepne ogoélne, tzw. instruktaz

ogéiny wraz z instruktarzem stanowiskowym w pierwszym dniu odbywania przez nich

stazy u pracodawcow.

Zapewnienia ubezpieczenia NNW na czas odbywania stazu dla kazdego uczestnika.

Ubezpieczenie musi obejmowaé ochrong co najmniej koszty leczenia oraz nastepstwa

nieszczesliwych wypadkéw (w trakcie odbywania stazu oraz dojazdu i powrotu z miejsca

zamieszkania do miejsca odbywania stazu) na kwote minimum 12.000,00 zf na kazdego

uczestnika. Zamawiajgcemu nalezy przekaza¢ kserokopie polisy potwierdzong za

zgodnos¢ z oryginatem co najmniej na 3 dni przed rozpoczeciem realizacji stazy w

danym miesiacu.

Zapewnienia odziezy ochronnej i/lub roboczej, zgodnie z zasadami przydziatu $rodkow

ochrony indywidualnej i srodkéw ochrony osobistej obowigzujgcej na terenie zakiadu

pracy (jezeli jest to wymagane na danym stanowisku pracy) oraz zapewnienia $rodkéw

higieny osobiste] przystugujacych pracownikom na danym stanowisku pracy.

Zapewnienia dostepu do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczeh socjalno —

bytowych w danym zaktadzie pracy.

Zapewnienia dzienniczkéw stazy oraz zobligowania pracodawcéw, u ktorych beda

zorganizowane prakiyki i staze, do systematycznego wypetniania dzienniczkow praktyk i

stazy przez wlasciwe osoby, dzienniczki muszg byé uzupetnione o:

— dane osobowe ucznia,

— nazwe szkoly, do kidrej uczeszcza uczen,

— klase do kidrej uczeszeza uczen,

~ hazwe zawodu, w ramach kiérego dany uczen odbywa ksztalcenie i w ramach
ktdrego realizowany jest staz,

— nazwe i adres zaktadu pracy, w kidrym realizowany jest staz,

— imig, nazwisko oraz stanowisko opiekuna ze strony pracodawcy,

— termin realizacji stazy (dd/mm/rr - dd/mm/rr),

- potwierdzenie przeszkolenia w zakresie BHP,

— potwierdzenie odbioru odziezy ochronnej i/lub roboczej {jesli wymaga tego charakter
pracy),

- liste obecnosci na stazu z miejscem na codzienny podpis ucznia i jeden podpis
opliekuna na zakonczenie stazu,

~ przebieg stazu (realizacja programu stazy kazdego dnia).

Wzor dzienniczka stazu stanowi zalgcznik nr 11 do niniejszego zapytania ofertowego.

Rozprowadzenia dzienniczkéw stazy oraz programow stazy wérdd wszystkich ucznidw

zakwalifikowanych na staz; ponadto program stazu nalezy przekazaé pracodawcom i

opiekunom ze strony pracodawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego sktadania dzienniczkow ucznidw, ktérzy

zrealizowali praktyki i staze, do zespoléw szkét celem ich sprawdzenia pod wzgledem

merytorycznym przez dyrekcje szkd! i zatwierdzenia {w celu zatwierdzenia dzienniczka

stazy przez szkoly wymagana jest pieczatka i podpis dyrektora szkoly na ostatniej

stronie dzienniczka, 1. pod listg obecnosci). Prawidiowo wypeinione dzienniczki stazy (4.

wypetnionych przez ucznidéw, podpisanych przez opiekunédw i zatwierdzone przez szkoly/

zespoly szkdl), nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu najp6zniej do 10 dnia roboczego

miesigca nastepujgcego po kazdym zakoriczonym miesigeu kalendarzowym realizacii

stazy.

Umieszczenia w  widocznych  miejscach  informacji o  realizacii  stazy

wspoHinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

AKME CoONSULTING
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Opracowania ankiety badajgcej ocene ucznidw nt. wzrostu wiasnych zdolnosci do
zatrudnienia w zwigzku z udziatem w stazu, Wykonawca zobowigzany jest do rozdania i
zebrania ankiet od wszystkich uczestnikéw stazy. Ankiete nalezy przeprowadzié
dwukrotnie, tj. przed rozpoczeciem stazu i po jego zakonczeniu. Wyniki ankiet nalezy
podsumowac w formie raportu. Wzér formularza ankiety (poczatkowej i koncowej) oraz
wzér raportu nalezy przekaza¢ do akceptacji Zamawiajacermu najpéznie] do dnia 17
czerwca 2014 r. Opracowany Raport naiezy przekaza¢ Zamawiajgcemu najpdznigj do 12
dnia roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu w kidrym zakonczono realizacje
stazy przez wszystkich uczestnikow.

Dokonania zwrotu udokumentowanych kosztéw dojazdu dla uczesinikéw stazy, wg
Zasad wyplaty zwrotu koszidw przejazdu na staze w ramach projektu ,Wybieram lepsza-
przyszio$¢®, stanowigcych zatgcznik nr 10 do Zapytania oferfowego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu oryginaly dokumentéw potwierdzajgcych zwrot kosztéw
dojazdu oraz zestawienia zwrotu kosztow dojazdu, o ktérym mowa w pkt. 7, w wersji
papierowej i elektronicznej (na ptycie CD) do 10 dnia roboczego miesigca nastepujgcego
po miesigou, w ktdrym zakoriczono realizacje stazy przez wszystkich uczestnikow.
Zaznajomienia ucznidw odbywajgcych staze z Zasadami wyplaty zwrotu kosztéw
przejazdu na staze w ramach projektu ,Wybieram lepszg przysziosé”, stanowigcymi
zatgeznik nr 10 do Zapytania ofertowego oraz dostarczenia do szkdf, w ktérych
organizowane sg staze wersji papierowe] formularzy wnioskéw o zwrot kosztéw
przejazdu na zajecia, w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikéw dojezdzajgcych na
staz.

Wyptaty stypendiéw stazowych dla uczestnikow stazy w wysokosci min. 1.500,00 z
brutto na 1 osobegf ucznia (zawiera catkowite koszty zatrudnienia pracownika przez
pracodawce, w tym skiadki na ubezpieczenie placone przez pracownika i pracodawce,
itp.). Wyplata stypendiow stazowych dla ucznidw musi nastapi¢ najpozniej w ciggu 3 dni
nastgpujgcych po dniu wpiynigcia na konto Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w §
4 ust 1czesca

Zobligowania pracodawcy/ opiekuna stazu do wystawienia po ukonczeniu stazu przez
ucznia zaswiadczenia od pracodawcy o uczniu i zrealizowanym przez niego stazu {w 2
egzemplarzach — 1 dla ucznia, 1 dla zamawiajgcego). Wzér zaswiadczenia stanowi
zatgeznik nr 12 do zapytania ofertowego. Egzemplarz dla Zamawiajgcego nalezy
przekaza¢ Zamawiajgcemu najpozniej do 10 dnia roboczego miesigea nastepujacego po
kazdym zakoriczonym miesigcu kalendarzowym realizacji stazy.

Zebrania od uczestnikéw/czki stazy i przekazania Zamawiajacemu, najpdzniej do 10
dnia roboczego miesigca nasigpujgcego po  kazdym zakoriczonym  miesigcu
kalendarzowym realizacji stazy, podpisanego przez uczestnikéw/czki stazu
potwierdzenia odbioru zaswiadczenia o odbyciu prakiyki/stazu (wzdr zaswiadczenia
zostanie przekazany przez Zamawiajacego)

Opracowania i przekazania Zamawiajgcemu Sprawozdania z realizacji zadania LETNI
PROGRAM STAZY ZAWODOWYCH w ramach projektu ,Wybieram lepszg przysziose”,
zawierajgcego m.in. zbiorcze zestawienie uczniow, dla ktérych zorganizowano staz ze
wskazaniem imienia | nazwiska ucznia/uczennicy, zawodu w ramach ktérego odbywa
staz; zakiadu pracy w kiérym odbywa staz wraz z adresem zakiadu i powiatem w ktérych
miesci si¢ jego siedziba; daty jego realizacji; imienia i nazwiska opiekuna stazysty w
zaktadzie pracy; informacje na femat postepow realizacji zadania; wykaz zrealizowanych
dziatan; sytuacji problemowych przy realizacji ustugi itp. Wzér Sprawozdania nalezy
przekazac do akceptacji Zamawiajgcemu najpéznie] do dnia 17 czerwca 2014 r.
Opracowany Raport nalezy przekazac¢ Zamawiajgcemu najpdzniej do 12 dnia roboczego
miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w kidrym zakonczono realizacje stazy przez
wszystkich uczestnikow.

Umowe zawartg pomiedzy Wykonawea a zamawiajgcym na zrealizowanie usiugi
stanowigcej przedmiot niniejszego zamoéwienia uwaza sie za zrealizowang gdy jej
odbiér zostanie zatwierdzony protokotem zdawczo-odbiorczym pracy (kidrego wzoér
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy) na zasadach okresionych w umowie,

ﬁ . Wybieram lepszg przysziosé” 7
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 2/ZK/G-5/9.2/2014

Formularz ofertowy

1. Dane Wykonawcy:

Imie i nazwisko i/ lub nazwa (firma)
Wykonawcy / Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie

Adres Wykonawcy Wykonawcow
wystepujacych wspdinie:

kod, miejscowos¢, wojewddziwo,
Kraj, ulica, nr domu, nrlokalu

REGON

NIP

Tel

Fax _

e-mail

Strona internetowa

Adres do korespondencii

Tel

Fax

e-mail

2. Odpowiedz na zapytanie ofertowe dotyczace:

Zorganizowania i przeprowadzenia Letniego Programu Stazy Zawodowych dia 336 ucznidéw
z 4 Zespolow Szkdt ponadgimnazjalnych z Powiatu Gréjeckiego w ramach projektu
~Vybieram lepsza przysziosc”

Vybieram lepszg przysziosc” 8
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3. Oferowana cena wykonania zamowienia:

taczne wynagrodzenie z
Nazwa Wynagrodzenie brutto za Liczba tytutu wykonania ustugi
zaméwienia zorganizowanie stazy dla | uczestnikéw stanowigcej ;?rzgdmlotu
1 Ucznia stazy zamobwienia
{iloczyn kolumny 2§ 3)
1 2 3 4
Zorganizowanie i |
przeprowadzenie 2t 336 zt
Letniego Programu
Stazy Zawodowych
dla 336 ucznidéw z 4
Zespotow Szkot
ponadgimnazjalnych z
Powiatu Gréjeckiego
W ramach projektu
Sybieram lepsza
przysziosc’

4. Oswiadczenie Wykonawcy:

1.

2.

Os$wiadczam, ze:

Przedmiot zamowienia wykonam w terminie okredlonym w Zapytaniu Ofertowym i w Opisie
Przedmiotu Zamdwienia.

Zapoznatem sie z Zapytaniem Ofertowym oraz Opisem Przedmiotu Zaméwienia i nie wnosze do
nich zastrzezen.

Zapoznatem sig z warunkami umowy (projektem umowy dotaczonym do zapytania ofertowego) i
zobowigzuje sie¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na proponowanych
warunkach w miejscu i ferminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Przewiduje / nieprzewiduje'"! powierzenia podwykonawcom wykonanie czesci zamowienia.
Oswiadczam, Ze zapoznalem sig z opisem przedmiotu zamodwienia | nie wnosze zadnych
zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

Oswiadczam, ze jezeli w okresie zwigzania oferta zajdg jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast poinformuje o nich
Zamawiajgcego. ’

W razie wyboru naszej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy o wykonanie ustugi w ciagu
siedmiu dni roboczych od daty dostarczenia nam zawiadomienia o wyborze naszej oferty pod
rygorem zaplaty kary w wysokosci 20% wartosci oferty jakg skiadam.

W cente oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

1

niepotrzebne skreslic (jesli Wykonawca nie zamierza powierzyé podwykonawcom czesct zaméwienia,

oznaczaé bedzie ze Wykonawca zobowigzuje sie samodzielnie zrealizowaé przedmiot zambwienia

AxmMeE Cow
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Do oferty zalaczam(y) nastepujace zalaczniki:

MIEJSCOWOSC/DATA PODPIS WYKONAWCY

Data, podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawey/ Wykonawcéw wystepuiacy wspdlnia

Wybieram lepsza przysziosé”
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Zafgeznik nr 3 do Zapytania oferfowego nr 2/ZK/G-S/9.2/2014

Nazwa i adres Wykonawcy!/ Wykonawcdw wystepujacych wspoinie

OCswiadczenie

o posiadanej wiedzy i doswiadczeniu

W zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie zaméwienia na

wramach projekiu ...

o$wiadczam, ze Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania
zamowienia

Data, podpis osoby upowaznienej do reprezentowania
Wykonawey! Wykenawcow wystepujacy wspolnie

»Wybieram lepsza przyszios¢” 11
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Projekt wspdifinansowany ze érodkdw Unii Eurcpejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 2/ZK/G-8/9.2/2014

Nazwa | adres Wykonawcey/ Wykonawcow wystepujacych wspdinie

Oswiadczenie
o dysponowaniu zapleczem technicznym
oraz osobami zdolnymi do realizacji zamowienia

W zwiazku z ubieganiem sie o udzielenie zaméwienia na

oSwiadczam, ze Wykonawca dysponuje odpowiednim zapleczem/ potenciatem
technicznym oraz osobami zdo!nymi do realizacjif wykonania ww. zamowienia

Data, podpis osoby upowazniongj do reprezenfowania
Wykonawey! Wykonawcow wystepujacy wspdlnie

»ﬂ . ' ~Wybieram lepszg przysziosc” 12
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Zatgeznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 2/ZK/G-5/8.2/2014

Nazwa i adres Wykonawcy/ Wykonawcow wystepujacych wspdlnie

Oswiadczenie
o sytuacji finansowej i ekonomicznej

VW zwiazku z ubieganiem sig o udzielenie zaméwienia na

oswiadczam, ze Wvykonawca znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej,
pozwalajgcej na wiasciwg realizacje zamowienia

Data, podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy/ Wykonawcdw wystepujgcy wspoinie

M %\ Wybieram lepsza przysziosé” 13
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Zafgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego nr 2/ZK/G-5/9.2/2014

Wykaz ustug

l. Wykaz ma potwierdzaé spelnianie przez Wykonawce minimalnych warunkdw
udziatu w postepowaniu, okreslonych w czesci lll Zapytania ofertowego

Liczba reai(i)zgl;‘:a‘is(od
L - Nazwa i zakres Wartosé uczestnikow _ dojw Nazwa
P- zamoéwienia ustugi stazy iflub s ; Zamawiajgcego
ormacie
praktyk d-m-r)
’
2
RAZEM LICZBA OSOB
il. Wykaz ustug w celu uzyskania punkidw w ramach kryteriéw oceny ofert zawartych
w czesct VI, pkt. 2, podpunkt 2.1 Zapytania ofertowego
. Okres
Liczba M
N realizacji (od
Lp. Nazwa i zakres zamowienia ucze:st;pkow —dow Na_zvya
stazy iflub $ . Zamawiajacego
ormacie
praktyk d-m-r)
1
2

RAZEM LICZBA OSOB

ﬂ Wybieram lepszg przyszio$é” 14
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. Wykaz ustug w celu uzyskania punktow w ramach kryteridw oceny ofert zawartych
w czesci VI, pki. 2, podpunkt 2.3 Zapytania ofertowego

. Okres
Liczba o s
o realizacji (od
. P uczesinikéw Nazwa
Lp. Nazwa i zakres zamodwienia stazy iflub f_ do w Zamawiajacego
raktyk ormacie
P d-m-r)
1
2

RAZEM LICZBA OSOB

* Punkty w ramach kryteridw oceny ofert zawartych w czesci VI, pkt. 2, podpunkt 2.2

Zapytania ofertowego Zamawiajgcy przyzna na podstawie informacji zawartych w tabeli z
punktu | i Il niniejszego zatgcznika

Data, podpis osoby upowazniongj do reprezentowania
Wykonawcy/ Wykonawcow wystepujgcy wspélnie

,«M A Wybieram lepszg przysziosé” 15
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Projekt wspotfinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalgeznik nr 7 do Zapytania oferfowego nr 2/ZK/G-8/9.2/2014

Wykaz osoéb

Doswiadczenie zawodowe
(UWAGA: z opisu musi
Jjednoznacznie wynikaé, ze

Wyksztatcenie i osoba wskazana przez

Lp. Imie i nazwisko kwalifikacje zawodowe Wykonavyce s_pefma
warunki udziatu w
postepowaniu opisane w
pkt. 3 czesci lll Zapytania
ofertowego)
"
2

Data, podpis osoby upowazniong] do reprezentowania
Wykonawcy! Wykonawcow wystepujgcy wspélnie

Wybleram lepszg przysziosc”® 16
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Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiege Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 8 do Zapytania oferfowego nr 2/1ZK/G-5/9.2/2014

Nazwa i adres Wykonawcy'

Oswiadczenie
o braku powiazan kapitalowych lub osobowych

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgeymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo

lub kapitalowo, w szczegolnosci poprzez:

— uczesinictwo w spdice jako wspéinik spéiki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgji;

- petnienie funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego,
peinomocnika;

prokurenta,

-~ pozostawanie w zwiagzku mafzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego

stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data, podpis csoby upowazniongj do reprezentowania
Wykonawcy

! Kazdy z Wykonawcdw Wystepujacych wspdlnie zobowiazany jest ztozy¢ oddzielne oswiadczenie w zakresie

braku powigzah kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgeym

.

% Pyl
Boranm ™ aionss e

WVybieram lepszg przysziosé
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Projekt wspdétinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zalacznik nr 9 do Zapytania ofertowego nr 2[ZK/G-5/9.2/2014

Formularz cenowy

. . Cena Koszt brutto
. L Liczba jednostkowa
LP. Przedmiot zamoéwienia Jednostka . zt
jednostek brufto [4] X [5]
zi/szt.
1 2 3 4 5 &
Staze zawodows - organizacja i
obstuga stazy (w tym umowy z
zaktadami pracy, organizacja,
1 |administracia wynagr. uczniow, osoba 336
wynagr opiekundw dla 3360s,
monit obecn, wyplaly przejazdéw,
zakup odziezy ochronnej, nadzdr)
Stypendia dla 3360s6b za 1 mies.
2 jodbywania stazu {1 mies = 4 tyg.; osoba 336
min. 150 godz/mies.)
3 | Zwrot kosztow dojazdu na staze osoba 336
5 |Inne koszty wykonania usiugi
8 |Zysk Wykonawcy
" Data, podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawey! Wykenawcdw wystepujgcy wspohnie
Wybieram lepsza przyszfosc” 18
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Projekt wspdtfinansowany ze Srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Zatgeznik nr 10 do Zapytania oferfowego nr 2{ZK/G-8/9.2/2014

Zasady zwrotu kosztow przejazdu na staze w ramach projektu
»Wybieram lepszg przysziosé”

nr projektu POKL.09.02.00-14-027/13

. Uwagi ogdine

1. Uczestnik projektu moze ubiegac sie 0 zwrot kosztéw dojazdu na staz za okres uczestnictwa w
stazach przewidzianych w Projekcie. '

2. Uczestnikom projekiu przystuguje zwrot Kosztdw dojazdu za przejazd z migjsca zamieszkania
do migjsca odbywania zajed i z powrotem, jezeli zajecia odbywaig sie w miejscowosci innej niz
miejsce zamieszkania.

3. Zwrot kosztow dojazdu z miejsca zamieszkania uczestnika stazu do miejsca jego cdbywania
mozliwy jest tylko za te dni, w kidrych uczestnik projektu rzeczywiscie byt obecny na stazu, co
nalezy weryfikowac na podstawie listy obecnosci na stazu zawartych w dzienniczku stazu (z
podpisami uczestnika)

. Dokumenty

1. Wszysikie osoby korzystajge ze szkolenia zobowigzane sg do wypeinienia oswiadczenia, w
ktorym deklarujg che¢ ubiegania sie (badz nie) o zwrot kosztdw dojazdu na szkolenie (fzw.
wniosku 0 zwrot koszidw dojazdu). W odwiadczeniu tym nalezy podac nr rachunku bankowego
uczestnika stazu, a w przypadku oséh korzystajacych z samochodu prywatnege takze, marke
oraz nr rejestracyjny pojazdu.

2. Warunkiem zwrotu kosziéw dojazdu publicznym $rodkiem tiransporiu zbiorowego, jest
przedstawienie poprawnie wypemionego Wniosku o zwrot kosziow przejazdu na zajecia oraz
biletdéw przejazdowych — jednorazowego lub czasowego (tam i z powrotem, np. bilety kolejowe
i klasy, bilety PKS, bilety komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej, zaswiadczenie
przewoznika publiczhego o koszcie przejazdu na danej trasie lub inny réwnowazny dokument
ha danej frasie.

3. Dopuszcza sie mozliwosé uwzgledniania cen biletdw przewoznikdw innych niz PKS lub PKP
{np. prywatnych) w sytuacii, gdy koszt swiadczonych przez nich ustug jest pordwnywalny do
cen przewoznikéw panstwowych fub, jesli jest to jedyny przewoznik na danej trasie lub oferuje
dogodniejszy dla uczestnika ze wzgledu na godziny udziatu w formie wsparcia rozktad jazdy.

4. Bilet z jednego dnia (jako potwierdzenie dziennych kosztdw) i lista obecnosci potwierdzajgca
uczestnictwo w projekcie w poszczegolnych dniach trwania ustugi jest wystarczajgcym
dowodem poniesienia ww. kosztow.

5. W przypadku zakupienia biletéw dtugoterminowych (np. miesiecznych), fermin waznosci biletu
musi odpowiadac terminowi trwania stazu.

8. W przypadku nieobecnosci uczestnika na zajeciach koszt biletu okresowege nalezy
kwalifikowa¢ proporcjonainie w stosunku do faktycznej ilosct dojazddw uczestnika na miejsce
realizacji formy wsparcia w okresie, ktoérego dotyczy bilet.

7. W przypadku korzystania z samochodu prywatnego zwracana bedzie kwota do wysokosci
wartosci biletu najtainszego srodka transportu na dane] frasie. Warunkiem zwrotu koszidw
dojazdu samochodem prywatnym jest przedstawienie poprawnie wypelnionego Wniosku o
zwrot kosztow przejazdu na zajecia, informacja od przewoznika/kopia innych biletow w celu
zweryfikowania wysokoéci kosziu na trasie dojazdu kserokopii dowodu rejestracyjnego
pojazdu oraz prawa jazdy, a takze upowaznienia do korzystania z samochodu osobowego
{jezeli wiascicielem pojazdu nie jest uczestnik projekiu)
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8. W przypadku korzystania z samochodu prywatnego uczestnik projektu moze przedstawic
komplet biletow przejazdowych (tam i z powrotem) za 1 dzien uczestniczenia w stazu. Powstaly
koszt zostanie wowczas zosta¢ pomnozony przez liczbe dni obecnosci uczestnika projektu w
okresie trwania danej formy wsparcia (weryfikowanych za pomocg list obecnosct
podpisywanych na zajeciach)

9. Formularze wnioskéw o zwrot kosziéw przejazdu na zajecia sg dostepne w siedzibie
Wykonawcy wytonionego do realizacji zaméwienia oraz w Szkofach, do kiérych uczeszczajg
uczniowle objeci programem stazy.

10. Wnioski wraz z zalgcznikami, o ktdrych mowa w pkt. 1 i 2, nalezy skiada¢ do siedziby
Wykonawcy wylonionego do realizacji stazy, . ...l

11. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia zestawienia kosztéw podrézy uczestnikéw na
podstawie dokumentéw wymienionych w czesci Il niniejszych Zasad zwrotu kosztéw dojazdu w
pkt. 1-4

12. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu oryginaly dokumentéw potwierdzajgcych zwrot kosztow
dojazdu oraz zestawienia zwrotu kosztow dojazdu, o ktérym mowa w pkt. 7, w wersji papierowe;
i elektronicznej (na ptycie CD) do 10 dnia roboczego miesigea nastepujgcego po miesiacu, w
ktérym zakoriczono realizacje stazy przez wszystkich uczestnikéw.

il. Procedura wyplaty Srodkow

1. Przy dokonywaniu refundacji Wykonawca sprawdza wniosek z lista obecnoéci potwierdzajaca
uczestnictwo danej osoby w poszczegbinych dniach trwania zajed.

2. Wyplata zwrotu kosztdéw dojazdu nastapi w terminie 14 dni od otrzymania dokumentéw
niezbednych do rozficzenia dojazdéw w formie wskazanej we Whiosku o zwrot koszidw
przejazdu uczestnika na zajecia.

3. Ziozenie niekompletnych lub po terminie okreslonym w pkt 1 niezbednych dokumentow
spowoduje nie wypltacenie przez Wykonawce zwrotu kosztéw dojazdu

4. W przypadku korzystania z samochodu prywatnego, gdy jednym samochodem podrézuje
wiecej niz jedna osoba, to koszt dojazdu zwrécony zostanie jedynie wiascicielowilce pojazdu
lub osobie upowaznionej do korzystania z samochodu osobowego (jezeli wiascicielem pojazdu
nie jest uczestnik projektu)
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